- procedimientos relacionados con el pago por concepto de watlccf\
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o msmum NAClONAL DE CIENC!AS FORENSES DE GUATEMALA

A -.-INACIF- .
CONSEJO DIRECT!VO

; ACUERDO No CD iNACIF 9-2018

EL CONSEJO DIRECTIVO DEL INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS FORENSES DE S

GUATEMALA -INACIF-
CONS]DERANDO S

:_.'Que Ia Ley Orgamca del Instltuto Nacnonal de Clenctas Forenses de Guatemala -INACIF-'.'-_"-':_ S
- establece que la institucion fue creada como auxiliar- de la administracion de justicia, con =
NS '_autonomra funcnonal personahdad jurldlca y patnmomo proplo y con competencla a nlvel__
' -."-.:.naclonal o S - AR S '

CONS]DERANDO

g -'_'-:Que se hace necesarlo |mpiementar Ias normas reiacmnadas con ios gastos de vnatzcos y ;

' otros gastos conexos, para realizar comisiones oficiales de trabajo al interior y al exterlor de L

’:-.'ﬁla Republlca de Guatemala asi. como ajustar Ias cuotas at costo de |a Vlda

POR TANTO

5 -Con base en Ias facuitades que Ie conf" iere el Artlculo 8 Ilterales a) y f) del Decreto Numero o

o -32-2006 Ley Organlca del Inst|tuto Nacnona! de Ctenmas Forenses de Guatema[a
e ACUERDA |

Aprﬁb:ar.éf s'ig'u_ieh'te':_“' 5 : S

REGLAMENTO DE VIATICOS Y GASTOS CONEXOS

P DEL INSTITUTO ) NACIONAL DE CIENCIAS FORENSES DE GUATEMALA -zNAc1F- o o

Hh CAPITULOI
DISPOSICIONES GENERALES

' Artlculo 1 Objeto El presente Reglamento tlene por objeto establecer normas y

: -denvados del cumpl;mlento de comnsrones ofacxales de trab%\ ias

ofros gastos conexos, .. -
buales Ileven a cabo en .o

L \P > Pagmaldelz :




paN Art:culo 3 Otros gastos conexos Se entlende por otros gastos conexos adlcmnales a Ias:" SEREIRE
: __cuotas dlanas aS|gnadas por concepto de \natlcos Ios que en cumphmlento de comlslones F R
___“oftcza!es se ocasionen como: . : i

-'_:fa) Pasajes T
b} Transporte de equnpo de trabajo : I, X o 2 e
I R -f.c) Reparaclones de vehlculos propledad del instltuto Nac;ona! de Clenmas Forenses de i
ﬂ/ . Guatemala ~INACIF-~; pinchazos de llantas, repuestos combustibles, lubricantes y

- parqueo de vehiculos. . Los gastos de . reparaccon de veh:culos se.reconoceran’en .
..., casos ‘debidamente ;ustiflcados Y. hasta por_un maximo : de. qumlentos quetzales L
" ‘exactos Q. 500 00); si fueren mayores de esa cantldad se podra utilizar el serviciode '
~-graa, previa coordmacnon con, Ea jefatura de fa Umdad Admlmstratlva a través de Ia_
'v1a mas raplda B B IR E A ST i

:_._d) Pago de peaje por uso cle carreteras y pago documentado de derecho de sallda tanto_ S
Lo de Guatemaia como de otros palses. : ce
' .e) Arrendamiento de vehiculos en casos extraordmanos debldamente autonzado por el RO
- Jefe del Departamento Administrativo Financiero. ' o
. f) Otros gastos debadamente comprobados que se ocasmnen por caso fortmto o fuerza

“gastos deberan ser aprdbados por Ia via mas raplda por e[ Jefe de! Departamento_

Admlmstratlvo Flnanclero _ L
) Otros gastos que se causen durante eE desarroilo de Ia comlsmn

R Arﬂculo 4 Autonzac:on Se autonzara e! pago de vnatlcos para comlsmnes oﬂcsales y
' otros gastos conexos, a que se refieren los articulos -anteriores, a las autondades"' e
_funcmnanos trabajadores y personas mdlwduales que . presten serwcaos ‘téenicos ‘o
-,-__3'profeSIonales en el Instituto Nacional de ClenCIas Forenses de Guatemala -INACiF-__
- quienes deberan ser nombrados por escrito por las autoridades o los funcionarios que se -
-+ establecen en este Reglamento, para el desempefio de una comlsnon oflmal que deba_ AR
) cumpllrse fuera de su !ugar habltual de trabajo ' L . i :

o Todos los gastos por concepto de v;at[cos y gastos conexos dentro y fuera de] pais deben
Coser comprobados y liquidados sin excepcmn ‘Quien autorice qumdacmnes violando lo
- dispuesto en el presente Reglamento, sera solidariamente responsable con el comls:onado
-y queda obligado al reintegro total o parcial recibido, dentro del plazo establecido en el
articulo. 12 de este Reglamento sin perjulcto de to establegdo en el Reglamento
'DlSClpilnano wgente ' S . N :




t
'
o

Arti S
A N . :
~conexos, derivados de Ia realrzacron da comrsrones oﬂc;ales se establecen Ios formularros b
;-srgu:entes ' v o - S :

-e)

a.
b
' d

.___;--.I"NACIF
' E

| Articu!o 5 Proh:blcrones. Queda proh:blda ia autorrzacmn de watlcos y gastos conexos' :' EEns

:'-justtftcada e L |
‘Cuando se sohclten watrcos y se trene conocrmlento que los mlsmos seran cubrertos =

Lolo patrocrnados por un tercero pudlendo”estelsar una persona o &enhdad namona! o
o extranjera. i ’ -
)

.o primera clase. . : : : : B
-Cuando se fraccronen Ias comlsrones con ei proposrto de cobrar Ea cuota dlarra___'__;- R
RN __completa 0 extender el tlempo de la comrsron de |gual manera extencier !os p[azos S

"'-._mjustlflcadamente Qulen autonce Ia comision en esta forma sera sohdarramente_ e

. "-'responsable con el comls;onado Y quedaran obllgados a! rer tegro de !a parte S
- recibida en exceso. S o 2

o)

:-Cuando se mcluya en }a Ilqwdacron de vratrcos el pago de hospedaje o pasaja de' :

‘Cuando la comision comprenda la vrsrta a vanos lugares no se permrtrran multrples'.'

“retornos al Iugar permanente de traba;o de Ea persona nombrada en este caso se i

r_::reconocera un solo retorno.

_ﬁ_icuando se tramite la autorrzacron de comrsrones o vratrcos en forma retroactlva o. S

~cuando la actividad ya haya iniciado. AR
_'.Cuando se sohcrte para el desarrol[o de actlvrdades smdrcaies

lo 6 Formularros Para Ia asrgnacron y comprobacron da Ios vratrcos y otros gastos_ o

Formuiano V A "\fatlco Antlmpo

Formulario V-C “Viatico Constanc;a :
. Formulario VE-C “Viatico Exterior Constancra
Formuiarro V L “Vatrco L|quudacron

e 'Los formularros deben ser |mpresos con numeracron correlatrva en onglnal para la rendlmon
- de cuentas y deben ser autorrzados por ia Contralona Genera[ de Cuentas '

. La Seccron de Tesorer:a esta obllgada a ilevar un reglstro para el control de !os formulartos _
- utilizados y las existencias de los mismos. Los formulanos que por algun motivo sean - -

rnutllrzados deberan ser anuiados y archwados

:Artlculo 7 Nombramrentos para real:zar comrsrones ofi clales. Los nombramlentos para L
: reallzar comlsrones ofrcra!es seran emltldos de la manera srgmenta\ T ST

N ' I‘égma 3 de 12

a) Comrsrones en el mterror de Ia Republrca de Guatem&El r)ombramsento debe ser. |

."Cuando las autorrdades funmonarlos 0. trabajadores del INACIF se encuentren_'--.'--'
" gozando ' de vacaciones, suspensrones de “trabajo. emltrdas “por.. el - lnstttuto':'_-'_]:'“ L
"'.'___Guatema!teco de Segurrdad Socral --EGSS- 0 cualqu|er trpo de hcencra o_':'_ ERAE

_suspension. L S
“Cuando la comlsron se reallce en dra :nhabll y Ia mrsma no fuera debrdamente_} SO




I '_-correspondan segun e[ Iugar en donde deba permanecer para efectuar la mlsma

" contra devolucién del formulario V-A *Viatico Anticipo”; Si se hubiere efectuado algin gasto |

& ':._-_del mismo. -

e

: emmdo por Ia Dlreccion Generai Secretana Genera! Jefes de Departamento Jefes_' sl
’_fde Unidad, Jefes de StaffyAreas Asesoras e s S

R s-;_';_b)"_:;.Com[swnes en el extenor de ia Republlca de Guatemaia EE nombramlento debe ser__?'-. SIS
© ‘emitido. por Secretarla Genera[ prevna autonzamon expresa de. Dtrecc:on General_.__. O
| --'_'._deliNAClF S D R S |
C) -'En el caso del Dlrector General para reahzar comlswnes al exter:or del paIS debe
! contar.con el \fsto Bueno de! Coordlnador del Consejo Dlrectwo deI INACIF o qwen IR
_'f-'lo sustltuya ST S s

Artlcu!o 8 Antlclpo de v:atlcos para comisiones oﬂc:ales Se !e entregara como R
. i?_anticspo “de vitico el cien por. ciento (100%) dé 105 fondos” estlmados para Ja comision,
-.mediante la presentac&on y firma del formulario VA “Vidtico Anticipo®, acompanado del oo
' :}g_nombramiento para el desempeno de la comision oficial, de acuerdo a las cuotas que S

: '.';_'_'Artlculo 9. Comlsmnes Suspendldas Cuando por alguna causa la com:slon des:gnada
- “fuera suspendida o cancelada, los fondos antacupados deberan relntegrarse inmediatamente

o “por la citada comision, es obligatoria la hquudaclén en eI formulano V L Iatl_c_p _.Lf.qu_ldzaclon_ G
;._conforme Io prescnbe este Reg!amento . o Sl pad

..ala Seccmn de Tesorena del iNACIF a mas tardar el dla habll 3|gu1ente de Ia reallzaCIon'_' L

rtlcuio 10 Comprobacmn de[ tlempo La constancia de permanecer en el lugar de e

r ahzacmn de Ia comISIon ofumal debera acompanarse de }a documentacmn mgunente

a) Para Ias comlslones en eI mterior de la Republlca de Guatemala._ Las
_autondades funmonanos trabajadores y personas individuales _que presten sus
- servicios técnicos o profes;onales en el Instituto Nacional de Ciencias Forenses de -

' Guatemala —INACIF- deberan solicitar en fa Sede Pericial del Instituto Nacional de "~
~.Ciencias Forenses .de Guatemala -INACIF- o autoridad de la localidad donde se .
"cump[a la_comisién, que anote -en Ia casnlla correspondlente del formulario V-C_

- “Miatico ConstanCIa el Iugar de permanencza fecha y hora de I[egada y sallda :
3y deblendo avalar estos datos con su flrma y setlo x '

b) Para Ias comns:ones en el extenor de la Republlca de Guatemala‘ autorldades AT
: funclonarlos trabajadores y personas. indl\ndua[es que presten sus servicios técnicos .-
0 profesmnales en el Instituto Nacional de Clenc:as Forenses de Guatemala —INACIF-
, a los que se les autoricen vidticos para comisiones oficiales en el exterior de la
~ " Reptblica de Guatemala, deberan presentar a su regreso el Formulario VE-C “Viatico
. Exterior Constancia”; en el mismo, se solicitara a las oficinas de Migracion anotar la
hora y fecha, tanto de salida como de entrada de las personas designadas, con ef
- objeto que pueda verificarse el numero de dias empleados ep.el desempeno de Ia L
; com:snon encomendada ER SR, (\ Q\i :
. . D . . B _\
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por cualquner mrcunstanma ajena asu buena voluntad no le es pos:ble'obtener ias S

: anotaciones antes indicadas en e! formulario VE-C “Viatico Exterior Constancia”, podré ser - : o
S utilizada la. fotocopla del pasaporte, s:empre que se. tenga a la vista el onglnal endonde i
_:'_:_:conste el sello de entrada y salida del pais o _paises que wsﬁo en el cumplimiento, desu b

“comision, para efectos de Ia comprobacnon de Ia entrada y sahda de la Repubhca de__.'__' SRR

TN ?Guatema[a

-“-':“:-_.Art|culo 11 Comprobaczén de los gastos Para comprobar ios gastos de watlcos se_ S L

S '-.utllizara

1S| se. trata de comisiones. ‘en. el. mtenor del pals o, formulano VC “\flatlco,_.'.i_f_ R

[ Constancia®, acompanando las facturas ‘a nombre ‘del lNAC!F con el Numero de. " i |
o ldentlflcacmn Tnbutarla —NIT— del iNACIF 5372798 3 que acredlten !os gastos Sl

e efectuados

: 2 | Sa se trata de comusnones en eI extenor del pats el formulano V E “\fatico Extenof'

3 Facturas a nombre del ENACIF Ias cua!es deben mclurr el NIT que acred|ten ios_"_' i o
. -gastos conexos a que se reflere el art;culo 3 de este Reglamento en Ios sngwentes R

L _'f."casos

o "_a_.' _Transporte cie personas R S
“b. El transporte de equipo de trabajo I

. . repuestos, combustuble Iubncantes y parqueo de veh:culos
d. Gastode peaje, . RN
~e. Arrendamiento de vehlculo -

N __'_-de acuerdo a la naturaleza y circunstancias que ameriten su erogacién. .
™ -g. Para el caso de Impuesto de derecho de entradalsahda del pa[s con el
e -f.'_.'comprobante o} sel]o que Io acredlte S i : ;

- Artlculo _12 quUIdaCIOI‘I de v:aﬂcos para comnsnones of:clales y otros gastos . '

" ‘conexos. Para liquidar los viaticos, el comisionado debera presentar dentro de los siete (7) .

'-dtas habiles siguientes a la fecha de_ haberse _cumplido la comisién, el formulario V-L -
- "Migtico quu1damon aprobado por !a autondad que Io nombré y debera acompanarse de lo .
sugmente ' RRTI S R P S

1 Para comlswnes aI lntenor de !a Repubhca de Guatemala

¢. Los gastos que correspondan a reparamon' de vehlculos de INACiF compra de '5f5 o

“f. .Gastos. correspondlentes al casb fortu;to 0 fuerza mayor deberan comprobarse

: 'a} Nombramsento en orlglnal para realszar ia com:snon emltido por autondad competente R

~ ‘segun lo establecido en el Articuio 7 del presente Reg!amento B
b) Factura en original extendtda por la empresa hotelera donde se hospedo
) Factura o facturas en original extendidas por las empresas que prestaron servicio de_ :
“alimentacién, Formularios: V-A ° \flattco Anticipo” cuando correﬁnda y VC “Vat:co_ _
“Constancia” debidamente llenos. - o
d) Las facturas y comprobante con ias justlﬁcacmnes@ cas por Ios gastos
: C - b Pagma:: de 12




ST NAGOWAL DECENGAS BRI o :'_:" L .
qsps_gs_ns G_p_q‘r_:Mg_L_,\_ R e R RPL e L -
efectuados ldentlflcados en el Articuio 3 de[ presente Regiamento :
e} Deposito bancano en !os casos que aphque realizar remtegro W

-'.’-Las facturas a Ias que se refleren Ios mmsos b) c) y d) deberan presentarse_ sm tachones S
gEER ;j}manchones 0 a[teracaones emltadas a nombre del instituto Nacional de Clenmas Forenses o
.7~ de.Guatemala o, INACIF 'y con eI Numero de Identlflcamon Tributaria —NIT- de[ INACIF = -

- 5372798-3. En caso de extravio o deterioro de las facturas puede presentar copxa de Ias_. g
S mlsmas debldamente certlflcada por contador autorizado S e

e 2 Para com;siones al extertor de Ia Republlca de Guatemala

a) ‘Nombramiento . en | ongmai para realizar la comlsmn éh’utldo por autondad
competente segun io establemdo en el Artlculo 7 del presente_Reg[amento G

b) Formulano VE C b IatICO Exterlor Constanma ei cual podré ser sustqtundo por"_'-'f

comlsmn y de la. Repubhca de Guatemala —presentar pasaporte orlglnai para SRR

" verificacion-. Cuando la ‘comisién oficial se realice -en los paises de la region

~centroamericana, se. debe consnderar Ios acuerdos de Iibre movmdad de personas T

S suscntos en Ia reglon

0) Las facturas y comprobantes con Ias ;ustlf cac&ones dei caso por Ios gastos_.-_ S

o }efectuados |dentlf|cados en e! Artlculo 3 del presente Reglamento
d) Constanma de as:stencla 0 parhcapacnon en tal[eres semmanos conferenCIas y
-_organ:zadora del evento

' 'f'é)' 'Z'En el caso de tas reuntones de trabajo se debera presentar Ia convocatona ylo BER
S '-'-agendadetrabajo i SR .

. 'En ambos casos y cuando corresponda Ios comasnonados deben acompanar copla del R
""._'lnformede Ia comls.lon efectuada . B PR T

_;{En caso Ia comiSIon of1c1a| se real:ce de manera parc1a| Ias autorldades funcmnanos ylo S
_trabajadore___s_ nombrados deberan reintegrar al Instituto Nacional de _C_lenc_:a_s Forenses de - =
- Guatemala —INACIF-, los fondos entregados' como anticipo de los dias o fracciones de dia = .

- 'que no se haya realizado la comisién oﬂc:al y presentar la ltqwdamon segun lo mdlcado en R
: e[ artlcuio 9 de este Reglamento ' S : A

-:_'Sl ia Ilqu;damon no se presenta dentro del p]azo |nd|cado en este arhculo el d:a habli_ iR
- siguiente la Seccién de Tesoreria, debera requerir_por escrito a a persona comisionada,
“presente la liquidacion de viaticos correspond:ente dandoc un plazo de. dos (2) dlas hablles o
;-para su cumphmlento apartir de! dla S|gu1ente de la notlflcacmn R RS P

_ : En caso de incumpllmlento de este ultimo plazo la Secmon de Tesorena sohc:ltara al
i ‘comisionado el reintegro del fotal del antucnpo otorgado sin perjumlcv{e la responsabllldad :
' _-.dxscsphnana en que 1ncurnere RN ST AL :
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ISTITUTO RAQOH pcias L e
nm_s'_:'s_n__s_m_.m MALA 00

aﬁeconomlco coacttva

3._-__-'-'--__Artrculo 13 qumdaclon :ncompleta La Seccmn de Tesorer;a no aceptaré Ia !iqwdamon S
.- de los gastos de viaticos y otros gastos conexos a que se refiere el articulo antenor sienla . o

©oom o iquidacion faltaren comprobantes 0 requnsﬁos que se deban cumpllr o exnstleren
' _-:;.;anomahas b _ o B R IEO i

.-iEn tales casos se. fuara al comlsmnado e! plazo lmprorrogable de tres dlas (3) hab:les i
o _-'contados a part:r de la hotificacion por escrito, para que presente, nueva Iu:;uadacnon con !os_ T
‘" documentos 'y requisitos correspondientes. En caso se incumpla este ultimo plazo, la -
- "seccion dé Tesoreria debera solicitar el reintegro inmediato de la totalidad de ios fondos. L

;__Zant:mpados sm perjwmo de Ea responsabllldad dlsczplmana en que lncurnere X S Sl

e -'_-"Sl el comlsmnado no reahzara el remtegro sohc:tado se procedera a requerlr ei cobro por !a_' S :
”-'fwaeconomico coactlva ' B i _ B R

_'_'-;Art|culo 14 Gastos de Vlatmos a! personal de dlstlnta dependenc;a o entldad L
R _"Cuando una comision sea desempenada por personas de dlferente dependenc:a oentidad, ~
~ cada una obtendra la asngnacmn para los gastos de vnaticos en donde preste sus servicios. o

' Cuando la ‘dependencia o entidad ‘interesada en la. comision -los “proporcione, ‘debe |

rcomumcarlo a las demas dependencias 4] entldades que pammpan para que éstas no Ios L

: _asngnen ai mtsmo personai que mtegra Ia comnsnon 5 : R

CUOTA DIARIA EN COMISIONES AL iNTER!OR DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA :f__ R

AR iculo 15 Cuota D:ana La cuota dlana para Ios gastos por concepto de vaaticos en que e
__: el comlsmnado incurra en la reahzamon de comlsmnes ofnma[es en el lntenor dei pals se

o Consejo Directivo y Direccién Generat_ aERy

| Jefaturas de Departamento Unldad StaffyAreas i
'_Asesoras B

. |Jefaturas de Secmon '_ | 20000 | 18000 | 380.00
I_V_ '-'Otros funcnonarlosyempieados SR R '190.00_ :_:170.0_0_,- 3_60_.:00 _'

.'_La cuota dlana cubre vemhcuatro (24) horas a parllr de las cero (00 00) horas Cuando e!'_ i _
tiempo empleado por comisionado comprenda fraccnones de dia, los gastos de vidticos se ..




Desayuno Vemtlcmco por clento (25%)
- Almuerzo: Cmcuenta por ciento. (50%)
Cena Velntlcmco por mento (25%)

':_ ';-"-.Articuio 16 Fracc;on dei Dla Cuando ¥a comlsmn oﬂmal no. |mpllque pernoctar fuera del S i
-lugar : ordinano de trabajo se reconocera unlcamente Ios gastos de ahmentacuﬁn que_;_-'_ Py
'-:.-'-'corresponda SH e B L R e

' '-:'__::En caso de comnsnones oﬂcna[es que duren mas de un d|a el dia degregreso se reconocera B

e .Se reconocera e] pago de desayuno cuando Ia comnsuﬁn de InIGIO antes de Ias SIete (7 00)

. _horas y se realice a una distancia. superlor a Eos ‘cuarenta (40) kliometros de la sede donde : ST
" {abora el comisionado y ‘se. reconocera cena cuando se retorne a Ia sede de trabajo_

S '-'_despues de las d[ecmueve (19 00) horas o BT SRR

--':Art|culo 17 Duracuon de Ias Comlsmnes. Las COI’nlSlOﬂeS oﬂcsales en el intersor de ia R
S Republlca de Guatema!a no deberan exceder de cinco (5) dias habiles consecutwos CEn oo
dado casc exceda de dIChO penodo debera contar con la autonzac:on del Jefe de] RIS
"-"-"epartamento respecﬁtvo Sane - S '

Arttcu[o 18 Gastos de Vlaticos por mas de tremta dlas. En ios casos de trabajo fuera de
.“la sede, que requieren mas de treinta dias calendario (30), se pagaran gastos de vidticos
N\, por el equwa!ente al cuarenta por ciento (40%) de la remuneracion mensual, proporcmna! al S
Y tsempo que estan fuera de su sede Iienando Ios formulanos correspondientes ' :

'-13.Para que al. comlsmnado a que se reflere este amculo se Ie pueda as:gnar gastos de Sl
“. viaticos en la forma indicada, su movilidad debe ser previamente calificada por la autoridad .~~~ . -
. que emite el nombramiento, velando porque  las funciones de -los. puestos 0. servzcros o
' ::prestados sean congruentes con la naturaleza de Ia COI‘I’IIS]OI’I asngnada e

S chho personal remblré el va!or de’ los gastos de watacos medlante nomlna mensuaE PR
S elaborada por | la Unldad de Recursos Humanos sin l!enar otro reqwsnto de comprobacwn e

: '-Artlcu!o 19, Asrgnacwnes por Kllometro Recorndo. : Los vehlcu[os de] Inst1tuto Nactonal [
" de Ciencias Forenses de Guatemala -INACIF- as:gnados para_comisiones oficiales con la
~ autorizacién correspondiente, deberan ser dotados de combustible; para el efecto, enlos =
*“controles respectivos debe anotarse previamente la distancia a recorrer y el combustable a i
consumir de conformldad con el tipo. de vehlculo asngnado el tipo de carretera 0 cammo y .
‘fa med|a del consumo esttmado : S BT ERY : _ B

.El recomdo de los vehlculos se comprobara con eI med;dor de dlstancsas de ios m:smos o .. e
- Ias drstancnas reportadas deE Iugar habltual de traba;o al smo de Ia comisj ‘ of4c1af '

Z_En el cumpllmlento de una comlsmn oficnal se autorlzara el uso dg\ensporte terrestre de e

o *‘““‘\

v Lacuota de ahmentacnon se reconocera por cada uno de tos tlempos de comlda hasta por. i
';Eos_ or _entajess|gulentes S S : i iy
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__"____.jipropledad ‘de_los. comisionados, se utlhzar'
L -':-';Comunacacmnes Infraestructura y \fwenda kS

RENSES DE GUATEMALA v SO : . -.:.'. .;:_ : - .. R

_ mstrat:vo Fmanmero Ia uttllzamon de transporte aereo

St Prevno a! cumpllmlento de una comasmn el Jefe de Depaﬂamento Admlntstratwo Finanmero St
- podra autorizar se . utilicen vehiculos de cuatro’ ruedas, propledad de ‘los. com:smnados
T ﬁ-pagéndose la cantidad de dos quetzales exactos (Q.2.00) por cada kilémetro recorrido; el =i

“cudl cubre desgaste servicio de mantenimiento, combustibles, lubricantes y. otros gastos
" simifares. = Este gasto :no podra exceder Ia cantldad de dos mlt quetzales exactos__-'-___-.
"'.(Q200000)p0rcomi5|on S o i e e

2 "-__Para ta determ[nacson de dlstanmas recomdas en comzsmnes efectuadas con vehtculos_ B :
'-'la tabla autonzada por el M;mster:o de

CAPITULO -

__.:Art|culo 20 Grupos Geograflcos y. Cuotas Dlanas Los gastos de VlatICOS para CL
e Q'fcomlswnes oficiales al exterior de fa Republlca de Guatemala ‘'se regulan conforme alos .o
.. 'grupos geograficos y . cuotas ‘diarias amgnadas en. Dolares de Ios Estados Unldos de_ R

':_:Amenca que se zndlcanacontmuacmn B L S

' n Grupo Geograftco 1 Panses de Europa AS|a Afnca Oceania Estados Unldos de |
‘América, Canad4, Panamad, Brasil, Chile, Argentlna y Uruguay, cuatromentos Dolares R

- de Estados Unidos de América (US $400.00).

“trescientos cmcuenta Délares de Estados Unidos de América (US $350. 00)

i _-W

e _Las cuotas dlanas de acuerdo alas categonas establecndas en eE Arttculo 15 del presente g
Reglamento y el Grupo. Geograflco ya descrito, se asignaran en Dolares de Ios Estados RN
- -;__.'.Un:dos de Amerlca (US$) de acuerdoalatabla 31gu13nte S SRR '

as'y en casos excepcmna!es prewamente autonzados por el Jefe del Departamento""-’ i

conmSIONEs AL .E.XTERIOR DELA REPUBLICA DE GUATEMALA nn

= - Grupo. Geografico 2: México, Islas del Caribe y derﬁas palses de Amenca del SUr i

~ o “Grupo Geograf:co 3: ‘Palses de . Centroamenca y Bellce trescaentos Dolares d.e'.:' R
S Estados Umdos deAmenca (US $300 00) : SIS : SARHEE RN

S US $400.00 S US$350.00

- US $300.00

TR o TUS $350'.00 e R _'33'3{_)(_').0_0. T s $25000

com | o Us$30000 | US$25000 | US$20000

Artlculo 21, Comprobacmn del Tlempo Los comlsmnados a qwenes se Ies autonce _.
gastos de watlcos para el desempeno de comisiones de traba;o en i\el ‘exterior de la .
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Voo '--.us'$250.oo_' - ’-“-_US$2oooo S I -TU.S$'150.00

Republtca de Guatemala deben presentar asu regreso el formu!an 5 VE-C, “\fatlco Exterlor SR




'pueda verificar - el ntimero ‘de’ dias" empieados ‘en ‘el desempefio de ia’ comision -

deblendo presentar pasaporte orrgl para confrontarlo

A Ios comlsmnados que esten en e[ extranjero y que por causas de fuerza mayor se Ies L
mposrblhte retornar al pais en la fecha estlpulada enla comlsrén ‘se les reconocera vidticos -
-“de comisiones oficiales por ¢ cada dia de retraso, siempre que se justrfzque plenamente_ ante_ Sl

Ia autorldad que emltlo el nombramrento quren Ios podra aprobar

duraclon de la’ comlslon Los gastos de vratrcos de. Ios comrsronados a! extenor de ia__'.'_-_' - .
s Republrca de Guatema!a se determrnan de Ia srgurente manera : i Seia

a Por los pnmeros trernta (30) dlas calendarao tendran derecho ai cren por crento::f-:' :
-_-:(100%) de las cuotas que les corresponda de conformidad con eI artrculo 20 de este -

Reglamento, para Ios ‘quince (15) dias calendano postenores a_los treinta (30)
. primeros dias, ‘se reconocera el setenta ¥ ‘cinco por clento . (75%) de la cuota:'_-i
~establecida; por cada ‘dia adicional a los cuarenta y cinco (45) dias . antenores se_ s

o :reconocera el crncuenta por crento (50%) de Ia cuota que corresponda

b E| dla de Ia sa[rda del pals se pagara comp[eto y ei dia de regreso se pagara el_

i crncuenta por c:ento (50%) de Ia cuota dlana que corresponda

Artrculo 23 V:as, Itinerarro y Exceso de Equrpaje. i_os vrajes deben hacerse por Ia via
~mas directa y .en clase ‘econdmica. No 8 reconocerén gastos por escalas o} rutas
rnnecesarras nl gastos por exceso de equ:paje : SR AR :

hasta ‘completar el porcentaje - de las - cuotas diarias. establecrdas -en e] presente

g Reglamento debrendo Iuego realrzar la comprobacron correspondrente

'_';;_Artlculo 25. Casos no prevrstos. Los casos no prevrstos en el presente Reglamento ; G
Cioseran resueltos por el Jefe del Departamento Admrnrstratrvo Frnanmero quren debera PSRN
actuar coordlnadamente con el Jefe que autonzo Ia comlsmn L

'_.'__'iArtlculo 26. Corresponsablllciad Los com;sronados nombrados para realrzar una
*comisién oficial y las - -autoridades facuitadas para reailzar los nombramientos, son
'_'-responsables del estricto cumplrmrento de las normas y procedrmlentos establecrdos en el -
-presente Reglamento R e ; :

' -Artrcu!o 27 Actual:zaclon de Cuotas. Las asrgnaciones diarras en concepto de pagos de
viaticos y las de ofros gastos conexos, podran ser actualizadas de conformidad con las

condiciones econdmicas prevalecrentes en el pais y en el _extranjero, respectrvamente

“‘manteniendo presente la disponibilidad presupuestana dei ANACIF y fos - prrncrpros de :
'.transparenma austendad efrcrenmayefrcacra en el manejo de [os rﬁurso publicos. -

: B 5 PagrnalOdelz
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Constancia’, donde conste la hora y fecha de sallda como de entrada al pals con el objeto_-i_'f'_ e

~encomendada. En casos especrales podra ser: utrhzada ia fotocopra del pasaporte_ _ :

rtlculo 24. Complemento de wattcos para comrsrones of‘ c;ales en el exterror de la L
__;____Republrca de ‘Guatemala. El comrsaonado que sea autorrzado para asistir.a-un ‘evento SRR

- fuera de la Repub]rca de Guatemala que sea patrocmado ) |mpartrdo por . mstrtucrones P
*._,nacronales o extranjeras que sea financiado parcraimente por esas instituciones, tendra
' 'derecho a que se ie complemente los gastos que. otorguen tales entrdades como anhcrpo R




S .CAPITULO IV

. .RECONOCIMIENTO DE GASTOS PARA COMIS]ONES OF!CIALES A PERSONAS
lNDIVlDUALES QUE PRESTAN SERVIC]OS TECNICOS 0 PROFES]ONALES

'_ '_"Artlculo 28 Reconoclm:ento de gastos para comnsnones oflciales a personas R
“individuales que presten sus servicios técnicos o profesnonales con cargo al renglén ..o
- de gasto 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” y los rengiones del oo
~~subgrupo de gasto. ‘18 “Servicios Técnicos. y Profesionales”, A las personas . -

e individuales que presten sus ‘servicios técnicos .o profes;onales con cargo al: fenglén 029 -

S . *Ofras. Remunerac:ones ‘de Personal. Temporal" y. los. renglones del subgrupo de. gasto 18:;1'-._f..'.- o

'-'_-"Serwcios Tecmcos y Profemona!es se les podra reconocer 'y pagar los . ‘gastos para

' :_-; “realizar . comisiones oficiales, - siempre - y cuando ‘sean parte de las responsabllidades_'-’.'r_-.';'_.?--.
- establecidas en el contrato respecttvo y estén debidamente justificados y comprobados con .. =
i __-facturas a nombre del Instituto Nacional de Ciencias Forenses de Guatemala —<INACIF-,y =~ =~

/" los mismos estén dentro de las cuotas diarias de viaticos al interior o exterior del pals ¥y
' g@z/ S _exnsta nombramlento emltldo por el Jefe del Departamento o autondad correspondlente

'”_Los gastos para comlsmnes oﬁc&ales que se reconozcan se efectuaran con cargo al oo

'j_renglon de gasto correspondlente y se. observaran las mismas cuotas para viatico en el

7 3_otros gastos conexos contemdas en el presente Reglamento

'_;En estos casos se reqmere de todas Ias formalldades para e[ nombramiento comprobac:lon

del _tiempo, - comprobacion de los gastos Yy Ilqwdamon establemdos en el presente
eglamenio ¥ todos los gastos. deberan ser comprobados con factura detallada y emitida a

. _'?"de |dent|fzcac:on tnbutarla (NiT)

e _'__respectwo SEINE

CAPITULOV i
DISPOSICIONES FINALES o

S del Instituto Nacional de Ciencias Forenses de Guatemala contenido. en el Acuerdo 008-
2007 emltldo por e[ Consejo Dlrectwo de! Instltuto Nacsonal de Clenmas Forenses de
_Guatemaia - S RERRRIOSS _ RUSIRES . :

-del Instituto Nacional de Ciencias Forenses de Guatemala - INACIF-, aprobado por Acuerdo

cua!qu:er otra d|sposwton que contravenga el presente Reglamento

. interior y exterior del pals, la asignacién de combustible y compensacnon por depremamon y RS

R dmbre del Instituto Nacional de C:enmas_ Forenses de Guatemala —INACIF~ con su numero e

-_.La cuota dlaria a reconocer segun Ea categorla se defmira en fun{:ion del tipo de senncm L o
~ técnico o profesmnal que preste el com:smnado debiendo eshpularse en et nombramlento__ PR

- _Artlculo 29 Transﬁono Las comlsmnes que se esten reahzando al entrar en Vlgenc1a el B :
_presente. Reglamento se regiran por el Reglamento de Vidticos para Comisiones Oficiales

. .__Al'thlﬂO 30. Derogatona Se deroga el Reglamento de Vatlcos para Comlsmnes Oflmales '. S

~del Consejo Directivo nimero 008-2007, de fecha quince de nowembre de)'pos il S|ete y B e
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onsnsss BE GUATEMALA '_ =

Instituto Nacional e

Cienpias Forenses de Guatemala -INACIF-. para su conocimiento.y .

_-_:mstttumona!

Coordma or a’el C onsejo Dzrect:vo dei INACIF

- f: Marfi (. - S Ij Ia.N) r & eAreva oFlores de -
- al Genergla aRepubi ; S S D ctoraG neral T
e Mmmeno Pubhco —/ S ,vtn_‘r:_tq de, aDefe;_: g_Pu_bI_:_caP al -

'Licd A 1 Lucrecm arifnez _Cano de Haase SRR
R : - Presidente . i L
IR Co!egzo de Farmacéut:cos y Qmm:cos de Guaremal 9
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31. ncia. El presente Reglamento entra en wgenma a partlr de] d:a slgwenté’ ; e
aprobacmn por el Consejo Directivo, ¢l cual debera 'ser divulgado. internamenteenel

fectos corresndlentes y debera ademas ser pub[lcado en el 51t|o de mternet




